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PRIMER PASO - Alta de servicios

Para poder comenzar a realizar factura electrénica necesitaras tener habilitados dos servicios con
clave fiscal “Comprobantes en Linea” y “ABM — Puntos de venta”.

Si no se encuentran habilitados, podras efectuarlo desde el servicio “Administrador de Relaciones”
SEGUNDO PASO - Alta de punto de venta

Ya habilitaste los dos servicios necesarios para emitir tus comprobantes electrénicos, ahora tenés
gue habilitar un nuevo punto de venta (cuatro digitos numéricos para identificar la cantidad de
sistemas de emisidon de comprobantes) diferente al que tenias asociado al de facturacién manual.
Ingresa con tu CUIT y Clave Fiscal. Una vez dentro del menu de clave fiscal, accedé al servicio

“Administracién de puntos de venta y domicilios”.

® SERVICIOS HABILITADOS
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Comprobantes
Autorizacion de Im pr,;;;;i,jn de
Comprobantes

Dentro del servicio, selecciona tu nombre, apellido y en un paso siguiente la opcién “A/B/M de
puntos de ventas”. A continuacion, se desplegara el menu de “A/B/M de puntos de ventas”. Para
habilitar un nuevo punto de venta deberas seleccionar “Agregar”, item ubicado en el margen

inferior.
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Selecciona tu nombre y apellido.

Sedeccane ls Emprem a regreseatar
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Selecciona la opcién “A/B/M de puntos de ventas”,
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El sistema solicitara que ingreses el cédigo de punto de venta, el nombre de fantasia (opcional), la
vinculacion con el sistema de facturacion por el cual das de alta el punto de venta y el domicilio

asociado.
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Se desplegara el menu de “A/B/M de puntos de ventas”. Para habilitar un nuevo punto de venta deberas seleccionar “Agregar”.,

A Mend Principal - A/B/M de Puntos de venta
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Para emitir tus comprobantes a través del servicio “Comprobantes en linea” deberas seleccionar la

opcion “Factura en linea - Monotributo”.
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ATENCIDN: EN CASO QUE NO SE VISUALICE EL DOMICILIO DEBERA CONCURRIR A LA
DEPENDENCUA & REGULARIZAR LA SITUACION,

Nimero: 0045 |
Nombre Fartasia:
Sistema.  Factuweb (imprenta) - Monobibuto v

- Controlador Fiscal
[OCNEEL LT 5 chywab (imprenta)- Monottibuto
. Factura Electronioa - Monoiributo - Web Senices
Factura en Linea - Monotnbuto

B Aceptar X Cancelar
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Una vez seleccionado el sistema de facturacidon, deberas seleccionar el domicilio asociado. Tené en
cuenta que el domicilio asociado debe estar previamente dado de alta en el servicio con Clave
Fiscal “Sistema Registral”. Una vez ingresados los datos solicitados, selecciona el boton “Aceptar”.

Luego “Confirmar”.
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ATENCION: EN CASO QUE NO SE VISUALICE EL DOMICILIO DEBERA CONCURRIR A LA
DEPENDENCIA A REGULARIZAR LA SITUACION.

Namero ’0545 [

Nombre Fantasia:

Sist Factuweb (1 ta)- Monotribut v
(Imp

Nuzvo domicilio: | - Seleccionar- v

FISCAL - 001 - BORGES JORGE LUIS |

8 Aceptar ¥ Cancelar

Por ultimo en el botén “Constancia” podras visualizar la “Constancia de Alta - Puntos de venta y

7

Domicilios”. Para imprimirla, presiona “Imprimir”.

CONSTANCIA DE ALTA

Puntos de venta y Domicilio

ICLIT: Razon social:

Domicilio fiscal . __.._ . .. CP.: ... Localidad: __....._ _

| Detzlle de Cad. de Punto de Venta

: I
Cod de Funto de St Demiclio Mombre de Tipo de
Wenta Fantasiz Operacion
Factuweb [Imprenta) -

g Monainbuto | ALTA
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TERCER PASO - Emitir comprobantes en “Comprobantes en linea”.

El ultimo paso a realizar es configurar el servicio “Comprobantes en linea” para que emita
comprobantes con tus datos:

Ingresa con tu CUIT y Clave Fiscal. Una vez dentro del menu de clave fiscal, accedé al servicio

“Comprobantes en Linea”

@ CCMA - CUENTA CORRIENTE DE CONTRIBUYENTES MONOTRIBUTISTAS Y AUTONOMOS

Exhibe informacion de Monotributistas y Auténomos detallando mensualmente pagos, obligaciones, saldos e intereses por peric

@ Comprobantes en linea - Simulador

Emision de comprobantes electronicos en linea

@ Consulta de ubicacion de Expedientes o Actuaciones

Informa el drea donde actualmente se encuentra un Expediente 6 Actuacion

Dentro del servicio, selecciona tu nombre, apellido y en un paso siguiente la opcion “Datos
adicionales del comprobante”. Completa los datos requeridos, especialmente el nimero de

ingresos brutos, y presiona “Guardar”.

| Regimenes de Facturacitn y Registracion Salr |

Bienvenido, Ejemplo

Seleccione la Empresa

’,

RCEL - REGIMEN DE COMPROBANTES EN LINEA
DATOS ADICIONALES DEL COMPROBANTE

RCEL - REGIMEN DE COMPROBANTES EN LINEA

( Generar Comprobantes  | Datos Actualizados

Fecha Inicio de Actividades:

( Consultas J
o Ingresos Brutos:

- Datos Adicionales del Comprobante :. Logo preimpreso:

Nombre de Fantasia:

{ ABM Puntos de Ventas

Leyenda:

Men Principal
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Una vez informados tus datos adicionales, ingresa a “Generar Comprobantes”. Dentro de “Puntos

de venta a utilizar” y “Tipo de Comprobante”, desplega las opciones y selecciona el

7

correspondiente. Luego, presiona “Continuar”.

ve
RCEL - REGIMEN DE COMPROBANTES EN LINEA

Puntos de Ventas y Tipos de Comprobantes habilitados para impresion

BEEG
= = = : Punto de Ventas a utilizar 0002-Domicilio Prueba Emisor v
J
nerar Lomprovanies 4 Factura en Linea - Monotributo
(_: Consultas ) Tipo de Comprobante Factura C

( _7 Datos Adicionales del Comprobante :l Nota de Débite C
@ Nota de Crédito C
( ABM Puntos de Ventas J Recibo C

En los pasos siguientes deberas completar los datos de la emisién y del receptor de tu
comprobante. Para generarlo, confirma la operacién. Al finalizar, podras imprimirlo o, si querés,

podras hacerlo en otro momento ingresando a la opcion “Consultas” dentro del menu del servicio.

RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES - FACTURA C
DATOS DE EMISION (PASO 1 DE 4)
L= L

Fecha del Comprobante 09/052011 ...

Conceptos a incluir seleccionar... v

seleccionar..

Servicios
Productes y Servicios

[ < Volver ][ Continuar = ]

| Meni Principal |

Regimenes de Facturacion y Registracion Salir
SIMULACION - MONOTRIBUTISTA
[ curr: [1iededtts__________|Dependencia:|AGENCIA SIMULACION]

RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES - FACTURA C
DATOS DE LA OPERACION (PASO 2 DE 4)
L L.

Codigo Producto/Servicio Cant. U. Medida Prec. Unitario 9% Bon. Importe Bon. Subtotal Eliminar
Honorarios profesionales 1 zzleccionar.. v 1000 0 0.00 1000.00
[ Agregar linea descripcion |
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ORIGINAL

SIMULACION -
MONOTRIBUTISTA

Razén Social: SIMULACION - MONOTRIBUTISTA
Domicilio Comercial: Domicilio Prueba Emisor

Condicion frente al IVA: Responsable Monotributo

C

COD. 11

FACTURA

Punto de Venta: 0002 Comp. Nro: 00001118
Fecha de Emisién: 09/05/2011

CuUIT: 11111111111
Ingresos Brutos: C.M. 901-400917-0
Fecha de Inicio de Actividades: 22/11/2004

Periodo Facturado Desde: 09/05/2011 Hasta: 09/05/2011

Fecha de Vto. para el pago: 09/05/2011

CUIT: 44444444444 Apellido y Nombre / Razéon Social: PRUEBA RECEPTOR

Condicién frente al IVA: Responsable Monotributo

Domicilio: Domicilio Prueba Receptor

Condicion de venta: Contado Nro. Remito:
Codigo | Producto / Servicio Cantidad U. Medida Precio Unit. % Bonif Imp. Bonif. Subtotal
Honorarios profesionales 1,00 unidades 1000,00 0,00 0,00 1000,00
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